Periodico Oficial

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO LEON

Monterrey, Nuevo Ledn - Miércoles - 7 de Febrero de 2018
indi
ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

&  AuTORIDADES FEDERALES

€ avuntamientos

TOMO GLV

NUMERO

17

Publicaciones ordinarias: Lunes, Miércoles y Viernes



Sumario

() oRGANISMOS DESGENTRALIZADOS.

= INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
DE NUEVO LEON (ISSSTELEON).

TASA DE RENDIMIENTO DE LAS CUENTAS DEL SISTEMA CERTIFICADO
PARA JUBILACION. oo, 4

= SERVICIOS DE SALUD, 0.P.D.

CONVENIO DE COORDINACION PARA LA REASIGNACION Y LA
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EN EJECUCION AL PRESUPUESTO
AUTORIZADO A LOS SERVICIOS ESTATALES DE SALUD A TRAVES DEL
FONDO DE APORTACIONES PARA LOS SERVICIOS DE SALUD (FASSA) DEL
RAMO 33, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA SECRETARIA DE SALUD
DEL ESTADO DE NUEVO LEON Y SERVICIOS DE SALUD DE NUEVO LEON,
OPD. -1

CONVENIO DE COORDINACION PARA LA REASIGNACION Y LA
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EN EJECUCION AL PRESUPUESTO
AUTORIZADO A LOS SERVICIOS ESTATALES DE SALUD A TRAVES DEL
FONDO DE APORTACIONES PARA LOS SERVICIOS DE SALUD (FASSA) DEL
RAMO 33, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA SECRETARIA DE SALUD
DEL ESTADO DE NUEVO LEON Y SERVICIOS DE SALUD DE NUEVO LEON,
O P D, e 12-18

DIRECCION  ADMINISTRATIVA, SUBDIRECCION DE  RECURSOS
MATERIALES, DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES CONVOCATORIA
NUMERO 04 DE LICITACIONES PUBLICAS PRESENCIALES NUMEROS LP-
919044992-N07-2018, LP-919044992-N08-2018, RELATIVAS A MEDICAMENTO
PARA DIVERSAS UNIDADES; MEDICAMENTO PARA LA UNIDAD DE
REHABILITACION PSIQUIATRICA. ... oo, 19-20

Manuel Florentino Gonzalez Flores D | reC'tO r| O

Gobernador Interino del
Estado de Nuevo Ledn

Genaro Alanis de la Fuente Homero Antonio Cantii Ochoa
Secretario General de Gobierno Subsecretario de Asuntos Juridicos y
Atencion Giudadana

Pedro Quezada Bautista Verdnica Davila Moya o o
Coordinador de Asuntos Juridicos Iéef%onsable del Periodico Oficial del
stado

Monterrey, Nuevo Ledn - Miércoles - 7 de Febrero de 2018 Periédico Oficial




@ AUTORIDADES FEDERALES.

= SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO DELEGACION NUEVO
LEON.

AVISO DE DESLINDE DEL PREDIO PRESUNTA PROPIEDAD NACIONAL
DENOMINADO “EL GATO”, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE “DOCTOR
ARROYO”, ESTADO DE NUEVO LEON. ...t 21

() AYUNTAMIENTOS.
= R.AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE MONTERREY, NUEVO LEON.

ACUERDO DE LA SESION ORDINARIA DE FECHA 30 DE ENERO DE 2018, SE
APRUEBAN LOSACUERDOS CONTENIDOS EN EL DICTAMEN PRESENTADO
POR LA COMISION DE HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPALES, RESPECTO
AL INFORME DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA CORRESPONDIENTE
AL CUARTO TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2017. ... 22-36

= R. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE GARCIA, NUEVO LEGN.

ACUERDOS DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA 31 ENERO DE
2018:

SE APRUEBA LA EXPEDICION DE MANUALES REALIZADA POR LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA MUNICIPAL DE
GARCIA, NUEVO LEON:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION, REGISTRO Y
EJECUCION DE PAGOS VIA TRANSFERENCIA INTERBANCARIA. DE LA
DIRECCION DE EGRESOS DE LA SECRETARIA DE TESORERIA, FINANZAS
Y ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GARCIA, NUEVOLEON. ........................ 37-56

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION, REGISTRO Y
EJECUCION DE PAGOS CON CHEQUE NOMINATIVO. DE LA DIRECCION
DE EGRESOS DE LA SECRETARIA DE TESORERIA, FINANZAS Y
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GARCIA, NUEVOLEON. .......ccooiiii 57-76

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE ORDENES
COMPROMISO Y DE PAGO DE LA DIRECCION DE EGRESOS DE LA
SECRETARIA DE TESORER{A, FINANZAS Y ADMINISTRACION MUNICIPAL

DE GARCIA, NUEVO LEON. ..., 7793

SE APRUEBA EL PLAN DE RECUPERACION DE LA INFORMACION
EXISTENTE DE LOS EQUIPOS Y SISTEMAS INFORMATICOS DE LA
SECRETARIA DE TESORER{A, FINANZAS Y ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE GARCIA, NUEVO LEON. ..o 94-103

Periédico Oficial Monterrey, Nuevo Ledn - Miéreoles - 7 de Febrero de 2018




MUNICIPIO DE
GARCIA, N.L.

&1 C,’ F“RESiDﬁENTE MQNICIPAL DE GARC]’A. NUEVO LEON, LICENCIADO CESAR
ADRIAN VALDES MARTINEZ, A TODOS LOS HABITANTES DE ESTE MUNICIPIO HACE
SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTC DEL MUNICIFIQ DE GARCIA, NUEVOC LEON,
CORRESFONDIENTE AL PERDIODO CONSTITUCIONAL DE GOBIERNO 2015-2018, EN
SESION EXTRAQRDINARIA DE FECHA TREINTA Y UNO DE ENERQ DE DOS MIL
DIECIOCHO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 115 FRACCION I DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANCS; 130 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE NUEVO Y 33
FRACCION | INCISO b) v pj, 36 FRACCION ViI, 37 FRACCION HHl, INCISO (), 104
FRACCION 1V, 223 Y 226 DE LA LEY DE GOBIERNO MUNICIPAL DEL ESTADO DE
NUEVO LEON: DETERMING APROBAR LA EXPEDICION REALIZADA POR LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA MUNICIPAL DE GARCIA,
NUEVO LEON, DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION,
REGISTRO Y EJECUCION DE PAGOS ViA TRANSFERENCIA INTERBANCARIA, DE LA
DIRECCION DE EGRESOS, DE LA SECRETARIA DE TESORERIA, FINANZAS Y
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GARCIA, NUEVO LEON, EL CUAL CONSISTE EN LO
SIGUIENTE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION, REGISTRO Y
EJECUCION DE PAGOS ViA TRANSFERENCIA INTERBANCARIA,

DE LA DIRECCION DE EGRESOS
DE LA SECRETARIA DE TESORERIA, FINANZAS ¥ ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE GARCIA, NUEVO LEON

Paging 1 de 20

Periédico Oficial Monterrey, Nuevo Leén - Miércoles - 7 de Febrero de 2018

(72]
O
]
c
2
=
©
st
c
=
>
<

37



Ayuntamientos

38

MUNICIPIO DE
GARCIA, N.L.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION, REGISTRO Y
EJECUCION DE PAGOS VIA TRANSFERENCIA INTERBANCARIA.

DE LA DIRECCION DE EGRESOS
DE LA SECRETARIA DE TESORERIA, FINANZAS Y ADWINISTRACION MUNICIRAL

Autorizaciones

Secretario de Tesoreria, |  Oscar Omar Trevifio
Finanzas v Administracion | Moyeda ;
.. Municipal .
i Dirsctorde Egresosdeta | i
Secretaria de Tesorerla, | José Ricardo Valadez
. Finanzas y Advainistracion 1 Lpez e
i Secretaria de la Contraloria y | Martha Patricia i
! Transparencia Municipal | Heméndez Franco |
i. et
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Ayuntamientos

- MUNICIPIO DE
GARCIA, N.L.

INTRODUCCION

Por dispasicion del articulo 134 de la Constitucion Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos,
los recursos econémicos de due dispongan fz Federacion, las entidades federativas, los
Muricipios v las demarcaciones teritoriales de la Ciudad de México, se administraran con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetives a los
que estén destinados.

La Direccion de Egresos de la Secretaria de Tesoreria, Finanzas y Administracion Municipal
de Garcia, Nuevo letén, es pieza fundarentan en el gjercicio del Presupuesto Municipal, del
cual resulla parala programacion del gasto pablico, ef cual debe encaminarse a ios objetivos
de Iz planeacion municipal, realizarse por programas y estar fundamentado en costos, por
io que balo ese marco deben estar estructuradas las tareas especificas de la Direccion, a
razén de que & favés del conjunto integrado de acciones, se permiten esclarecer los
procesos de la gestidn, dar cuenta de las acciones, iransparentar las mismas y hacer una
rendicion de cuentas.

Derivado de lo cual la Secretaria de Tesoreria, Finanzas y Administracion Municipal, a traves
de la Direceidn de Egresos, se ha compromelido a mejorar &l cumplimiento de sus
obligaciones, mediante la puesta en marcha de procesos derivado de los clales se busca
incrementar y fortalecer los procesos, ta calidad de los trémites y servicios y con elle la
abtencion de resultados de la cludadania,
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OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos para fa Auforizacion, Registro y Ejecucion de Pagos
Via Transferencia interbancaria, se crea para la Direccién de Egresos de la Secretaria de
Tesoreria, Finanzas y Administracion Municipal v tiene como objetivo fundamental servir
come instrumento de apoyo, que fortalezca los procesos para registrar v gjercer un control
efective para cubrir las obligaciones de pagoe a acreedores, proveedores v coniratisias,
derivados de |a operacion de la Dependericia gjecutora del gasto, a través de transferencia
interbancaria, bajo medidas de seguridad y con criterios de racionalidad y austeridad, de
acuerdo a lo sefialado en fa normatividad vigente, asi como ldéntificar plenamente quienss
son los actores de cada uno de los procesos y los niveles de autorizacion por los que debe
pasarun framite antes de ser cubierto en su totalidad en relacidn a ias drdenes compromiso
y te pago

Derivade de lo cual &f presente Manual integra de una forma ordenada los procedimientos
que se desarrollan en la Direccion de Egresos de la Secretaria de Tesoreria, Finanzas y
Administracion Muricipal y, @ fravés del presente se da a conocer de manera detallada y
secuencial la forma en laque s desarrolian las tareas y actividades que se fienen asignadas
en el drea de trabaio.

Pagina § de 20
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MUNICIPIO DE
GARCIA, N.L.

ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos para la Autorizacion, Registro v Ejecucion de Pagos
Via Transferencia Interbancaria, se crea para Ia Direccitn de Egresos de-la Secretaria de
Tesoreria, Finanzas y Administracién Municipal v las areas gue la conforman, slendo de
ohservancia obligatoria para fa citada Direccidn de Egresos, asi como para las
Dependencias de la Administracion Publica Municipal, que se encuentren involucradas en el
proceso, siendo los aqui sefalados ios sujetos ohligados del presente Manual,
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MUNICIPIO DE
CARCIA, N.L,

ESTRUCTURA DEL MANUAL

La estructura del Manual de Procedimientos para la Autorizacion, Registro y Ejecucion de
Pagos Via Transferencia Interbancaria, comprende la descripcion de los siguientes
apartados fundamentales:

1. La Base Legal, que da sustento a las funciones de ia direccion;

2. Sus politicas de operacion, gue son los Lineamientos generales de actuacion;

3. Descripcion de procedimientos, que sefialan la explicacion al detalle de los procesos
mostrados en los Diagramas de Flujo;

4. Sanciones par el Incumplimiento, y

5. Disposiciones Legales para (& emision del Manuzal
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MUNICIHO DE
GARCIA, N.L.

FECHA DE EXPEDICION

El presente Manual de Procedimientos para la Auterizacion, Registro y Ejecucion de Pagos
Via Transferencia Interbancaria, se expide a los 6 dias def mes de diciembre del afio 2017.

ACTUALIZACION

Es importante considerar que el presente Manual de procedimientos para la Auterizacion,
Registro y Ejecucion de Pagos Via Transferencia interbancaria, requiere actualizacion en la
medida que se presenten modificaciones en la Normatividad establecida, en la estructura
orgénica, o en cualquier aspecito que influya en la operatividad de la misma, para lo cual
cada actualizacion deberéd sefizlarse la fecha de actualizacion, asi como el numero de
actualizacion,

e, Hobetio Castilln Pégina 8 de 20
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- MUNICIRIO DE
- CARCIA, N.L.

Ayuntamientos

BASE LEGAL

Constitucion Polifica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucian Politica del Estade Libre y Soberano de Muevo Ledn.
Ley de Gobieme Municipal del Estato de Nueve Laon.

Normas y Lineamientos emitidos por el CONAC

Presupuesto de Egresos

Reglamenio Organico de la Administracion Plublica Municipal

Plan Municipal de Desarrolio de Garcia, Nuevo Leén, Periodo Constitucional de Goblerno

20185-2018
Ley Faderal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley de Disciplina Financiera de fas Entidades Federativas y los Municipios

Pagina 9 de 20
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MUNICIPIO DE
GARCIA, N.L,

POLITICAS DE OPERACION

1. La Direccion de Egresos, con base en la documentacion soporte de los compromisos
pendientes de pago, validard contra el techo presupuestal asignade a ta Dependencia
Ejecutora del gasto, los monios v claves presupuestales para su regisiro.

2. La Direceidn de Egresos, a través de la Coordinacion de Controt Presupuestal, realizara
el registro a través del Sistema Contable, de la eslimacion mensual de gastos, sus
muodificaciones y pages con cargo @ las paridas presupuestales autorizadas, para cada uno
de los rubros del Presupuesio de Egresos.

3. Para garantizar la disponibilidad de la partida presupuestal v libre de afectacién para el
pago de obligaciones con cargo al presupuesto det ejercicio fiscal correspondiente, el
Director de Egresos, expedird un oficio de suficiencia presupuestal.

4. La vigencia de iz suficiencia presupuestal para sjercer seré equivalente a 20 dias habiles.

5. Para afectar de manera definitiva una partida presupuestat y garantizar que solo se
utilizars para el fin aprobado, los Enlaces Administrativos realizardn el registro presupuestal
del compromiso, el cual deberd indicar el valor y e plazo calendarizado de las obligaciones
correspondientes.

6. Die conformidad con la Normatividad Presupuestal para la Autorizacion v el Ejercicio del
(Gasto Pablico del Ayuntamiento del Municipio de Garcia, no podran autorizarse pagos que
no cuenten con la disponibilidad presupuestal correspondiente y cumplan con los requisitos
indispensables, establecidos para cada caso.

7. Para la celebracion de un contrato, la Dependencia efecufora, debera contar con fa
autorizacion de suficiencia presupuestal por parte de la Direccion de Egresos, para asequrar
su curmnplimiento.

3. La Direccion de Egresos sélo tramitara ef pago de aquelios documentos que cumplan con
la Mormatividad establecida, reservandose el darecho a no realizar aguellos pages que no
cumplan con lo establecido.

g, Cada vez que se realice un registro presupuestal con motivo de un requerimiento de
pago, la Coordinacion de Control présupuestal verificard que el proveedor este registrado en
el Padron de Proveedores, evitands su duplicidad.

10. Para efectos del control documental, toda la documentacion que integre el expediente
de pago, tanto de gasto cortiente como de obra publica, deberd estar foliada con el mismo
numero, de acuerdae con el consecutive que emite el Sisterna Contable, o en su caso el gue
le asigne el Director de Egresos.

Ragina 10 de 20
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MUNICIPIO DE
GARCIA, N.L.

11. El pago a provesdorss, acreedores y contratistas se realizard 2 través de transferencia
glectrénica, solamente cuanda lo autorice el Director de Egresos, en base a la situacion que
justifique en su momento &l Enface Adminisirativo de la Depandencia ejecutora del gasto.

12. Los pagos por ansferencie interbancariz deberdn comprometerse y pagarss
respectivaments en el banco y al fondo que corresponda el recurso, conforme lo establezcan
la Direccion de Egresos y Direccion de Cuenta Pdblica en el Cataloge de los fondos de las
cuentas bancarias, al inicio de cada ejercicio.

13. El Coordinador de Transferencias debera verificar que la informacion corresponds al
fundo de pago, cuenta bancaria del fondo, importe, nombre ¥ nimero del proveedsr, ndmero
del documento y folie, validande cada uno de estos datos y el general del Layout (archive de
Excel) con el reporte de fecha de pagos, antes de que el Director de figreos efectie as
trasferencias bancarias desde el portal bancario.

14, Bl Coordinadaor de Transferencias, deberd entregar al Director de Egresos, el reporte de
pagos autorizado de las fransferencias, para que éste corrobore vy aparte & saldo de lo que
invertird en el dia y realizara los movimientos financieros & fag cuentas bancarias que
correspondan.

15, Bl Coordinador de Transferencias, conservard archivo de l0s comprobantes de pago,
para aclaraciones futuras. 17. La Dirgccion de Egresos establece como dias de page,
invariablemente los martes y ineves de cada semana, o al siguiente dia habil cuando alguno
de ellos, sea inhébil o cuatquier dia en caso de apertura de page. Considérando {a recepaion
documental en horario de las 9:00 a las 14:00 hords, en dias de pago y el resto de la semana
con horario de fas 9:00 & fas 17:00 horas, pudiendo habilitar el Director de Egresoes dias y
horas segdn las consideraciones del caso.

Tiempo promedio de operacidn; Dias martes y jusves ¢ dia siguiente habil o cuaiguier dia
&n caso de apertura de pago, 5 dias habiles en promedio.

Pagina 11 de 20
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MUNICIPIO DE
. GARCIA, N.L.

ACTIVIDADES
Responsable | Paso Actividad Formato o | Modalidad |
| Enlace de 1 Entregsa at | Formato de l Criginal
| Presupiesio. Goordinador  de | Ordenes de |
| Control Pago
Presupuestal, Formato de | !
i Ordenes de Pagoy | Solicitud ~ de | §
3 Solicitudes de | Recursos
" Recursos Financieros
Financieros, para i
el jUémitedepago. . 4 ..
Coordinador de | 2 Recibe del Enlace | Formalo de | Original i
Control de Presupuesto las | Ordenes de |
Presupuestal Ordenes de FPago, | Pago !
y Solicitudes de | Formato de |
Recursos | Solicitud de |
Financieros, | Recursos {
validadas para | Financieros |
3 Revisa la | Formato de | Original
documentacion Crdenes de | |
contra &l listado | Pago
que recibe | Formato de |
mediante  correo | Solicitud de |
slectrdnico, Recursos i
cotgjando importes | Financieros

| de pago y fondos,

de las ordenes de
pago y solicitudes
de recurses
financieros, gue se
programaran para
el dia de pago.

¢ Cuenta con
disponibiidad
financiera? =i,
continug  en a
actividad No. 5

£ caso contrano
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MUNICIPIO DE
ARCIA, N.L.

o

4 Davusive a ! Flujo de sfectivo | Qriginat
i documentacion  al
Enlace de
Presupuesto,
regresando a la
.. |actividadNo 1.
Verifica & flujo de
efectivo por fondo |
2 { emifido al inicio de |
| operacionas  para ;
contar con
disponibilidad !
financiera para el
pago de g remesa
8 Revisa fa | Formato de | Criginal
| decumentacion Ordenes de i
seflos vy firmas | Pago ‘
ofiginales- de  la | Formato de
Dependencia, Solicitud de !
firmas de | Recursos i
validacion del | Financisros
Departaments, i
nameno de
proveedor, ;
contratista 0| i
! acreedor, fondo de |
pago, formato de |

7
o
=
c
Q0
=
@
&
c
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Flujo de efective | Original

oy

i
H i

registro de datos |
Bancarios de |
proveedores, !
contratistas ¥y
farrnato “Checkiist” | |

&Cumple con fos ' |
requisitos?
Si, continua en la i |
actividad No.& . |

En caso contrario!

Devueive ta | Formato de | Original
documentacidon  al | Ordenes de
Eniace de | Pago ;
Presupuesto para | Formaio de |
su correccion. | Solicitud de |

%Regresando a lai Recursos
| actividad No. 1 Financieras
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8 Remite o a
documentacion al |
. Coordinador  de |
- Transferencias, i
para la revision de |
tla decumentacion
seflos vy firmas
i otiginales de la
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2 Dependencia,
firmas de
validacion del
Departameanto, !
numero de
i proveedor, ‘ !
§ contratista G

acreedor, fondo de
pago, formato de
regisiro de datos

i bancarios de
provesdores,
contratistas ¥
formatd “Checklist”

Coordinador de | 9 Recibe la
Transferencias documentacion  al
i Coordinador  de

Controt

Presupuestal, para | g
la revision de la i

decumentacidn ;
sellos  y  firmas
ariginates  de la | i
Dependencia, i !
i firmag de :
! validacion det !
i | Departarnento, i
| ptmero de i
provesador,
contratista G | ‘
acreador, fondo de
i pago, formato de i
i registro de datos |
| bancarics de |
proveedores,
contratistas y

formato “Chacklist” |
{

e o s ey st ittt
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MURNICIPIO DE
CARCIA, N.L.

TCoordinador de | 10 [ Folia ia | Formate  de | Original
de

. Transferencias | documentacion, | Ordenes 3
: i coloca sefo | Pago

i | fechador con  la | Formato de :
i | leyenda de | Saolicitud de
| “Recibido” de la | Recursos i
Direccion de | Financieros
i Egresos, escanea
Cla  documentacién
para registrar la
i informacion en el !
Reporte de | !
! Andlisis de
Egresos por
i Fondo, al cierre de | i
operaciones i i
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¢ Existe
documentacion de
; Recursos
Federales'?
| 8i, continua en la ;
actividad No. 12
En caso contrario;
11 Separa la { Formato de ; Qriginal
decumentacion por | Ordenes de |
i fondos, ef Analisis | Pago
comespondientes | Formato de ;
! Soficitud de !
{ Recursos
Financleros ¢+
Se afectia | Formato de . Original
revisitn,  regisiro, | Ordenes de
seffado de | Page
‘Operado” e | Formato de
identifica el 1D de la | Solicitud de
cuenta  bancaria | Recursos
; del fondo con la | Financieros i
i cual  se  paga,
procediendo al
escanec  de la
§ documentacian
| Coordinador  de | 13 Verifica datos
: Transferencias personales  del
i acraedor, i ‘
proveedor 3
contratista en la |
transaccion
Sisterna Contable. |

Y
N

i
|
i
i
i
t
{
i
i
H
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Ayuntamientos

| MUNICIFIO DE

GARCIA, N.L.
T R S
! i
{14 Verifica 10 de| T
cuenta  bancaria
del fondo con la
que se aplicara ei i
| pago en el Sistema B
15 ! Revisa si ¢Existen i
| inconsistencias? i
i Si, se regresa 2 la
; actividad 1.
% [ |Encasocontrario: | ]
{16 Elabora en Excel la | Relacion de | Original ]
| relacion de pagos | pagos i
i ! del dia |
| identificando  la | ;
i remesa de pago, | -
por-fonde y cuenta |
I bancaria o !
1 17 Integra propuesta | Relacién de | Original |
| i | de page por fondo, | pagos
| validando fa
i i informacidn contra
2 lla  relacion de ;
| [ - (pagos. :
| 118 { Firma refacion de | Relacion de | Original
j pEGUS & integrala PEQGS
| | e documentacion :
i soporte  de  la :
| | remesa, para envic
i i al  Director de :
; Egresos y Control | i
A ! . Presupyestal. N ‘
| Director de | 19 Recibe la relacion | Relacion de | Original
Egresos {de pagos y la|Pagos
i | documentacion
| comprobatoria
i | para su revision y
L autorizacion. 4
{20 oDetecta ! !
inconsistencias? !
Si, regresa a la|
actividad No. 18
o _| En caso contrario;
Pagine 16 de 20
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MUNICIPIO DE

CARCIA, M.

! P21 Turnia para firma al | Relacion de | Original
! | Secretario de | Pagos ‘
: Tesorerta,
: | | Finanzas ¥
| Administracién
i Municipa! la
| documerntacion i
tramitada |
‘ mediarnte ! {
{ | ransferencia. | e
i Secretario  de | 22 [ Recibe y firna la | Relacion  de | Original
| Tesoreria, ; ¢ relacion de pagos, | Pagos |
Finanzas g | documentacion i
Adriinistracion | tramitada
Municipal mediante | ‘
transferencia, |
‘devolviendo el
| tramite al Director |
S | de Egresos
Director de | 23 i Recibe relacidn de | Relacién de | Original
Egresos i | pagos.  y la | Pagos
- documentacion
firmada Secrefario
de Tasoreria,
| Finanzas ¥
i Administracion :
| Municipat, @ i
i integra i
- comprobante de | !
| pago. _ |
i 124 ! Exporta reporte de ' i
i i : pagos del dia i
E ; ,
§ 25 " lintegra expediente | i
i - de pago, con toda i
| | la  documentacion | ,
| ; | soporte * ?
H { i : {
Termina gl |
L L procedimiento | 1 o
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MUNICIPIO DE

CARCIA, N.L.

SANCIONES POR EL INCUMPLIMIENTO

(72}
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Tade incumplimiento al preserte Manual de procedimientos para la Autorizacion, Registro v
Ejecucion de Pagos Via Transferencia Inferbancaria, serd sancienade de dcuerdo a io
dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado vy
Municipios de Nusvo Ledn, en su caso cualquier disposicion legal aplicable que sustituya a
ia misma.
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MUNICIPIO DE
GARCEA, N.L.

DISPOSICIONES LEGALES PARA LA EXPEDICION

El presente Manual de Procedimientos para la Autorizacion, Registro y Ejecucion de Pagos
via Transferencia interbancada, se emite con fundamento y en cumplimients a lo dispuesto
por el articulo 104 fraccion IV de fa Ley de Gobierne Municipal del Estado de Nuevo Ledn,
asi como el articuto 22 inciso C fraceion XXIV, v 30 fraccidn VI, del Reglamento Qrganico
de la Administracidn Pablica Municipal de Garcla, Nuevo Ledn, los cuales establecen:

(723
=]
)
c
2
E
©
et
c
=
>
<

ARTICULG 104 de fa Ley de Gobierno Municipal- Son faculiades y
obligaciones del Contralor Municipal:

()

V. Expadir manuales para fa Administracion Piblica Municipal y sus
entidades, a fin de que en ol ejercicio de sus funcicnes apliquen con
sficacia v eficiencia los recurses humanos y patrimoniales, sstableciendo
controles, métodos, procedimientos y sistemas,

VoL

Articulo 22 de!l Reglamento Orgénico de la Administracién Publica
Municipal de Garcia, Naeve Ledn- Al Secrstario de Tesoreria,
Finanzas v Administracidon Municipal, e corresponden faculfades y

obligaciones determinadas en la Ley de Gobierno Municipal, y las
siguisntes:

(...}
. De Caracter Administrative
£.)

KA. Elaborar v actuslizar en coordinacion con |z Seoretaria de fa
Contraloria y Transparencia Municipal, manuales para la administracion
pubfica municipal, que resulten ser mateda de competencia de su
Sacretaria.

Articuto 30 del Reglamento Orgénico de la Administracion Plblica
funicipal de Garcia, Nuevo Ledn.- Al Secretario de la Contraloria y
Transparencia Municipal, le corresponden facuitades y obligaciones
determinadas en la Ley de Gobiamo Municipal, y las siguientes:

(..}
Vitl. Elaborar y actualizar en coordinacion con fas Dependencia

S
iy
<

de la Administracion Pablica Municipal manuzles para la administracion
plblica municipal.
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MUNIGIPIO DE
GARCIA, N.L.

DISPQSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. Bl presente Manual de Procedimientos para la Autorizacion, Registro y Ejecucion
de Pagos Via Transferencia Interbancaria, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periadico Oficial del Estado de Nuevo Lebdn

SEGUNDO. Enviese al Periodico Oficial det Estado de Nueve Ledn para su publicacion.

Et presente manual fue expedido por la Secretaria de la Contraleria y Transparencia
Muriicipal de Gajrciat Nuevo Ledn, en fecha 6 de diciembre de 2017, siendo este
aprobado por el Ayuptamientu de Garcla, Nuevo Ledn, en sesion Extraordinaria
cetebrada ef 31 de ené;*o de 2018, gue consta en acts namere 121,

o @éQARA}DR AR v,c\um:o  MARTINEZ - EQRA{EL" ﬁ!’ﬂﬂ WANGILLA
pREssth;zﬁ MUNICIPAL DE GARCIA, su;uér 0 SEGUNDO
S22 NUJEVO LEON

L

“SEGRETARIA DE Lk CONTRALORIA Y
TRANSPARENGCIA MUNICIPAL
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